
Die Verwaltungsgemeinschaft Saulgrub  

(Lkr. Garmisch-Partenkirchen)  

sucht zur Erweiterung des Teams  

Mitarbeiter/in (m/w/d) für das 

Einwohnermeldeamt und die Außenstelle Bad 

Bayersoien in Teilzeit mit 22 Wochenstunden – 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

Die Verwaltungsgemeinschaft Saulgrub sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

engagierte, zuverlässige und serviceorientierte Persönlichkeit zur Verstärkung des Teams im 

Einwohnermeldeamt sowie in der Außenstelle Bad Bayersoien. 

Ihr Aufgabengebiet: 

• Betreuung des Bürgerverkehrs und erste Anlaufstelle für die Anliegen der 
Bürgerinnen und Bürger 

• Bearbeitung von Meldeangelegenheiten, insbesondere An-, Um- und Abmeldungen 

sowie Pass- und Ausweiswesen 

• Verwaltung der kommunalen Friedhöfe 

• Schlüsselverwaltung 

• Mitarbeit im Wahlamt 

• Mitarbeit im Gewerbeamt 

• Mitwirkung bei Genehmigungen von Veranstaltungen  

 

Voraussetzungen: 

Eine abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (Vfa-K / AL1) bzw. 

Verwaltungsfachkraft (BL1) oder vergleichbare Ausbildung. Erfahrung im Umgang mit 

Kunden/Bürgern ist wünschenswert 

• Freundliches, serviceorientiertes und bürgernahes Auftreten 
• Selbstständige, sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise 
• Teamfähigkeit, Flexibilität und Organisationsgeschick 
• Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen 
• Bereitschaft, sich in neue Aufgabenbereiche einzuarbeiten 

 
Wir bieten Ihnen: 

• eine interessante und vielseitige Position in einer modernen Kommunalverwaltung 

• ein eigenverantwortliches Aufgabengebiet 

• ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 

• einen modernen Arbeitsplatz 

• sehr gute Fortbildungsmöglichkeiten 

• gleitende Arbeitszeiten mit flexiblen Möglichkeiten zum Ausgleich der Dienstzeit 

• eine leistungsgerechte Vergütung auf der Grundlage des TVöD unter Berücksichtigung 
der jeweiligen persönlichen Voraussetzungen und Qualifikationen 

• eine Jahressonderzahlung („Weihnachtsgeld“), eine jährliche Leistungsprämie 
sowie alle sozialen Leistungen des öffentlichen Dienstes 

• Möglichkeiten der zusätzlichen privaten Altersvorsorge durch Entgeltumwandlung und 
Bezuschussung 



• die Möglichkeit zum kostengünstigen Leasen eines E-Bikes oder Fahrrades über 
Entgeltumwandlung zur privaten Nutzung 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen bis zum 12.11.2026 an die 

Verwaltungsgemeinschaft Saulgrub, Geschäftsleitung – Fr. Hell, Kohlgruber Str. 2, 82442 

Saulgrub, Tel: 08845 7476-14 oder an geschaeftsleitung@vg-saulgrub.de 
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